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CASTPRVNI
OBECNA USTANOVENI

Clanek I.
Predmét

1. Smérnice upravuje postupy pfi zadavani vefejnych zakazek Obci Rokytnice v souladu se zakonem €.
134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zékon®).

2. Tato smérnice upravuje organizaci od pfipravy zadavaciho fizeni, az do uzavfeni smlouvy, jejiho
dodatku nebo do zruSeni zadavaciho Fizeni, pfip. souvisejicich &i navazujicich proces(, v podminkach
Obce Rokytnice.

3. Smérnice upravuje:

a) zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 31 zakona,
b) interni postupy pfi zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek.

Clanek II.
Plusobnost

1. Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance a organy obce v pfipadé rozhodovani dle této
smérnice.

2. V pfipadé zadavani vefejnych zakazek v ramci projektu hrazeného z dotace (krajské, narodni,
evropskeé, apod.) se postupy pfi realizaci téchto zakazek pfednostné fidi pravidly daného dotaéniho titulu.
V otazkach témito pravidly neupravenymi se postupuije dle této smérnice.

3. Neni-li v této smérnici stanoveno jinak, pfi zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu se pouzije
postupu upraveného touto smémici, a nevyluCuje-li to povaha véci, podplrné zakon. Zakon se viak na
zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu pouZije vyhradné analogicky, tedy pfiméfené k povaze a
ucelu zakona a dané vefejné zakazky. Obec Rokytnice pro odstranéni pochybnosti vyslovné stanovi, ze
jakykoli postup, ktery by bylo mozné vykladat jako postup dle zékona, je postupem analogickym, a nikoliv
postupem zadavatele dle zakona ve smyslu § 4 odst. 4 zakona.

4. Postup pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle Casti druhé této smérnice neni obec

Rokytnice povinna pouZit, pokud poptavané pinéni:

a) je objektivné nezbytné k zajisténi provozu obce Rokytnice a hrozi nebezpeci z prodleni,

) je pofizovano za U¢elem odvraceni Ujmy nebo nebezpedi,

C) je pofizovano v ramci odstranéni havarii a/nebo krizového fizeni,

) na relevantnim trhu neposkytuje dostateény pocet dodavatell pro vyuZiti nékterého z postupl

vymezenych touto smérnici (tedy nejméné 3),

e) poskytuje z technickych nebo uméleckych duvodu, z divodi ochrany vyhradnich prav, prava
duSevniho vlastnictvi k poptadvanému pinéni nebo z dlvodu vyplyvajiciho ze zvlastniho
pravniho pfedpisu pouze jeden urcity dodavatel, nebo by jiné provedeni vefejné zakazky bylo
mimoradné technicky narocné, nehospodarné ¢i jinak nevhodné; v takovém pfipadé zadavatel
vyzve tohoto jediného dodavatele,

f)  jsou-li spInény podminky pro pouZziti jednaciho fizeni bez uvefejnéni analogicky dle § 63 a nasl.
zakona.

5. Postup dle tohoto odstavce musi byt pisemné odivodnén s uvedenim vSech relevantnich



skutecnosti.

Clanek Ill.
Definice zakladnich pojmu

1. Obec Rokytnice je vefejnym zadavatelem (déle ,zadavatel”) vefejnych zakazek ve smyslu zékona.

2. Vefejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim Ci vice
dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek Ci sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich
praci. Vefejnou zakazkou je vefejna zakazka na dodavky podle § 14 odst. 1 zakona, vefejna zakazka na
sluzby podle § 14 odst. 2 zakona, vefejna zakazka na stavebni prace podle § 14 odst. 3 zakona, koncese
na sluzby podle § 174 odst. 3 zakona nebo koncese na stavebni prace podle

§ 174 odst. 2 zékona. Smlouvou se pro ucely této smérnice rozumi i objednavka €i jiny dokument, na
zakladé kterého vznika poskytnuti sluzby, dodavky ¢i stavebni prace

3. Vefejné zakazky se podle pfedmétu déli na vefejné zakazky na dodavky, vefejné zakazky na
sluzby a vefejné zakazky na stavebni prace (,druhy verejnych zakazek®).

4. Vefejné zakazky se podle vySe jejich pfedpokladané hodnoty déli na nadlimitni vefejné zakazky,
podlimitni vefejné zakazky a vefejné zakazky malého rozsahu (,rezim verejné zakazky").

Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi verfejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo
pfesahuje finan¢ni limit, stanoveny provadécim prévnim pfedpisem (nafizenim viady) pro jednotlivé
kategorie zadavatelU, oblasti a druhy vefejnych zakazek, pfipadné kategorie dodavek nebo sluzeb.
Podlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota presahuje v
pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby nejméné 2.000.000,00 K¢ bez
DPH nebo v pfipadé vefejne zakazky na stavebni prace nejméné 6.000.000,00 K¢ bez DPH a
nedosahne finan¢niho limitu stanoveného nafizenim vlady pro nadlimitni vefejnou zakazku.

Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna
nebo nizs8i v pfipadé dodavek a sluzeb 2.000.000,00 K¢ bez DPH a v pfipadé stavebnich praci
6.000.000,00 K¢ bez DPH.

5. Pfedpokladanou hodnotou verejné zakazky se rozumi zadavatelem pfedpokladana vySe Uplaty za
plnéni vefejné zakazky vyjadiena v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit pro Ucely postupu v
zadavacim fizeni pfed jeho zahajenim. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez
dané z pfidané hodnoty. Pfi stanoveni pfedpoklédané hodnoty vefejné zakézky se postupuje podle
pravidel, ktera jsou upravena v ustanovenich § 16 az 23 zakona.

6. Dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluZeb a stavebnich praci nebo vice
téchto osob spolecné. Za dodavatele se povazuje i pobocka zavodu.

7. Zadanim se rozumi uzavfeni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz vyplyva
povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace.

8. Zadavacimi podminkami se rozumi veskeré podminky pribéhu zadavaciho fizeni, podminky uéasti v
zadavacim fizeni, pravidla pro sniZeni poétu u€astnik( zadavaciho fizeni nebo sniZeni po¢tu pfedb&znych
nabidek nebo fesSeni, pravidla pro hodnoceni nabidek a dalSi podminky pro uzavieni smlouvy na vefejnou
zakazku.

9. Zadavaci fizeni upravuje zavazny procesni postup zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky. Neni- li
mozné vefejnou zakézku zadat za pouZiti zdkonné vyjimky mimo reZim zékona, je zadavatel povinen ji
zadat v zadavacim fizeni podle zakona. Zadavacim fizenim se rozumi zjednodusené podlimitni fizeni,
oteviené fizeni, uzsi fizeni, jednaci fizeni s uvefejnénim, jednaci fizeni bez uvefejnéni, fizeni se soutéznim
dialogem, fizeni o inovacnim partnerstvi, koncesni fizeni a fizeni pro zadani vefejné zakazky ve



zjednoduSeném rezimu.

Pro ucely této smémice se zadavacim fizenim rozumi i fizeni pro zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu, které jsou v souladu s ustanovenim § 31 zékona zadavany mimo rezim zakona (resp. mimo
zadavaci fizeni ve smyslu § 3 zékona). Takovéto ,zadavaci fizeni je v této smérnici nazyvano také jako
,Vybérové fizeni*.

10. Zadavaci dokumentaci se rozumi veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky,
sdélované nebo zpfistupfiované Uéastnikim zadavaciho fizeni pfi zahajeni zadavaciho fizeni.

11. Zadavaci IhGtou je Ihita, po kterou U€astnici zadavaciho fizeni nesmi ze zadavaciho fizeni odstoupit.
Zadavaci Ihatu stanovi zadavatel pfiméfené zejména s ohledem na druh zadavaciho fizeni a pfedmét
vefejné zakazky. Zadavaci Ihita zaCina bézet okamzikem skonéeni Ihity pro podani nabidek.

12. Jistota je finanéni Castka, kterou mize zadavatel poZzadovat od ucCastnikii zadavaciho fizeni  k
zajisténi pInéni svych povinnosti vyplyvajicich z ucasti v zadavacim Ffizeni.

13. Zakazky systému krizového fizeni jsou pro ucely této smérnice verejné zakazky malého rozsahu,
které je nutné zadat jako bezodkladna opatfeni k odstranéni a pro zmirnéni nasledkd mimofadnych
okolnosti a nepfedvidatelnych Skod, napf. povodni, mimoradnych udalosti a $kod v lese i na zeleni mimo
les (vétrné a snéhové kalamity), pfemnozeni $kidcu a chorob, nebezpeci vzniku pozarl v obdobi sucha,
nahodild tézba, neodkladné péstebni prace v souvislosti s klimatickymi podminkami, apod.), k feSeni
havarijnich situaci, apod.

14. Vedenim obce se pro UCely této smérice rozumi starosta obce a mistostarosta. Pro ucely této
smernice rozhoduje starosta obce, pfip. mistostarosta obce.

15. Pracovnik ufadu se pro Ucely této smérnice rozumi povéfeny pracovnik obecniho Uradu, kterému jsou
touto smérnici svéfeny pravomoci pfi zadavani vefejnych zakazek.

Clanek IV.
Zasady postupu zadavatele

1. Zadavatel a vSechny osoby nebo organy vykonavajici dle dalSich ustanoveni této smérnice ukony
zadavatele jsou povinni pfi zadavani vefejnych zakazek dodrZovat zésady vyplyvajici z ust. § 6 odst. 1
zakona, tedy zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zéakazu diskriminace:

Transparentnost — zadavatel ma povinnost veSkeré kroky, které vedou k uzavieni smlouvy Cinit
jasnym, prihlednym a srozumitelnym zplsobem, tj. jasné stanovit Ihity a postupy pro jednotlivé kroky
zadavani vefejné zakazky, o vSech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele pofizovat
a uchovavat pisemnou dokumentaci v dostate¢ném rozsahu, ktery umozni ukony zadavatele nezavisle
pfezkoumat; jasné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky dodavateli vzdy v
dostatecném predstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek; opatfit vSechna rozhodnuti fadnym
oduvodnénim atd.

Primérenost — zadavatel musi podle této zasady kromé dal$iho nastavit parametry zadavaciho fizeni
tak, aby byly pfiméfené charakteru ¢i pfedmétu vefejné zakazky. To plati napfiklad pro nastaveni
pozadavk( zadavatele, nebo pro stanoveni délky Ihit.

Rovné zachazeni - kazdy zadavatel je v pribéhu zadavani vefejné zakazky, resp. jiz od okamziku
pfipravy fizeni, povinen pfistupovat stejnym zplsobem ke vSem dodavatelim, ktefi mohou podat &i
podaji nabidky (zadavatel definuje v zadavaci dokumentaci, resp. vyzvé pfesné podminky tak, aby
vSichni dodavateli pfedem védéli, jak bude fizeni probihat, tedy napf. bude-li omezovan pocet
dodavateld, jaké jsou piesné podminky pro toto omezovani, které musi dodavatel spinit, pfipadné jakym
zplsobem bude probihat hodnoceni nabidek atd.)

Zakaz diskriminace — zadavatel je povinen v pribéhu zadavani vefejné zakézky postupovat vzdy tak,



aby jeho jednanim nedoslo k diskriminaci Zadného z dodavateld. To znamena, Ze podminky pro zadani
vefejné zakézky musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby zaroven umoZziovaly vybér
nejvhodnéjSiho dodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do fizeni, napf.
z dlvodd, které nesouviseji s pfedmétem vefejné zakazky.

2. Zadavatel a vSechny osoby nebo organy vykonavajici dle dalSich ustanoveni této smérnice ukony
zadavatele jsou pfi zadavani vefejnych zakazek dale v souladu s § 6 odst. 4 zakona povinni pfi vytvafeni
zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinen za pfedpokladu, Ze to bude
vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrzovat zasady socialiné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci. V pfipadé, Ze zadavatel v rdmci VZ neaplikuje zasady
socialné a environmentalné odpovédného zadavani a inovaci je nutno takovy postup fadné oddvodnit.

3. Zadavatel jako subjekt disponuijici s vefejnymi prostfedky je povinen zejména dle zakona €. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych pfedpisu, pfi zadavani vefejnych zakazek
splfovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a Gi€elnosti vynalozenych prostredku.

Clanek V.
Predpokladana hodnota veiejné zakazky

1. Predpokladana hodnota vefejné zakézky se stanovi na zakladé predpokladané vySe celkového
penézitého zavazku zadavatele za dobu Ucinnosti smlouvy v souladu s § 16 aZ 23 zakona:

- pfedpokladana hodnota vefejné zakazky rozdélené na ¢asti postupem dle § 18 zékona,

- pfedpokladana hodnota vefejné zakazky pravidelné povahy postupem dle § 19 zakona,

- zvl&Stni pravidla pro vefejné zakazky na dodavky postupem dle § 20 zékona,

- zvlastni pravidla pro vefejné zakazky na sluzby postupem dle § 21 zékona,

- zvlastni pravidla pro vefejné zakazky na stavebni prace postupem dle § 22 zakona,

- predpokladana hodnota ve zvlastnich pfipadech (ramcové dohody, dynamicky nakupni systém,
fizeni o inova¢nim partnerstvi) postupem dle § 23 zakona.

2. Pfedpokladana hodnota stanovena pracovnikem pfipravujicim vefejnou zakéazku podle jeho pfedchozi
znalosti cenové situace na trhu, predbéznych trznich konzultaci, cenovych tabulek odbornych komor,
pfehledu obvyklych cen vydavanych poskytovateli nebo ocenéni zpracovanych odbornym externim
dodavatelem (napf. projektant stavebnich praci); pokud nejsou udaje k dispozici, provede pracovnik
dokumentovany prizkum trhu srovnanim cen tfi riznych moznych dodavatelt za srovnatelnych podminek
terminu dodani a poZadovanych sluZeb spojenych s nakupem a jednotlivé poptavky a cenové nabidky je
nutné archivovat v listinné, resp. elektronické podobé. Postupem dle tohoto odstavce zadavatel rovnéz
identifikuje okruh potencialnich dodavateld, které oslovi v pfipadé pfimého zadani nebo pfi odeslani vyzvy
dle této smérnice. Vedeni obce musi pfi identifikace okruhu potencialnich dodavatell dle predchozi véty
nad ramec uvedeného oveéfit, Ze vyzvany dodavatel je schopen z hlediska pfedmétu své Cinnosti vefejnou
zakézku realizovat.

3. O postupu dle pfedchoziho odstavce je ucinén zapis, ve kterém musi byt uvedeny zékladni naleZitosti:
pfedmét (zakazky) prizkumu, Cas prizkumu, zpisob provedeni prizkumu (internetové ceniky, katalogy,
apod.), vyhodnoceni prizkumu, , datum, podpis vedeni obce pfipadné zdivodnéni vitézné nabidky jedna-
li se o postup dle €l. X této smérnice.

Clanek VL.
Evidence, archivace dokumenti

1. Zadavatel uchovava dokumentaci o vefejné zakazce a zaznamy o elektronickych Ukonech souvisejici
s realizaci verejné zakazky, pfedevsim nasledujici zakladni dokumenty:



a) text vyzvy k podani nabidek, resp. zadévaci dokumentace (pfilohy zad&vaci dokumentace napf.
vykresova stavebni dokumentace, mohou byt uchovany v elektronické podobé napf. na CD) a doklad
prokazujicich odeslani;

b) nabidky podané dodavateli na zékladé oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy
zadavatele nebo jiné informace Ci ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem, v¢. obalek;

c) protokol z otevirani obalek a zpravu o hodnoceni nabidek podepsané relevantnimi osobami;
d) smlouvu / objednavku uzavienou s vybranym dodavatelem, véetné pfiloh;

e) dali dokumenty souvisejici s vefejnou zakazkou, zejména rozhodnuti zadavatele, zadost o vysvétleni
zadavaci dokumentace a vysvétleni zadavaci dokumentace, Zadost o objasnéni nebo doplnéni
dokladd, objasnéni nebo doplnéni doklad(, vzorkd nebo modeld, vyzva k soucinnosti, text oznameni
o rozhodnuti zadavatele zaslany vSem dodavatelim, ktefi podali nabidku v fadném terminu
pro podani nabidek, vé. dokladu prokazujicich jejich odeslani;

f) dalSi dokumenty souvisejici s vefejnou zakazkou pro vefejné zakazky v reZzimu zakona (zejména pro
vefejné zakazky podlimitni a nadlimitni), které jsou vyZadovany zakonem napf. formularfe z véstniku
vefejnych zakazek, pisemné zprava zadavatele,

g) dokumenty k vefejné zakazce tykajici se podanych namitek a navrhu stéZovatele na prezkoumani
ukonu zadavatele k Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze, pfip. navazujicich rozhodnuti spravnich
soudu.

2. V pfipadé pfimého zadavani verfejnych zakazek malého rozsahu I. kategorie dle ¢l. X. odst. 2. se Clanek
VI., odst. 1 pouzije pfiméfené.

3. V pfipadé nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek je zadavatel povinen uchovavat dokumentaci
0 vefejné zakazce a zaznamy o elektronickych tkonech (v tisténé podobé nebo na nosicich elektronickych
dat) po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni zadavaciho fizeni, nestanovi-li pravni
pfedpisy jinak. V pfipadé vefejnych zakazek malého rozsahu ¢ini tato doba 5 let. Uvedené neplati, pokud
dotacni podminky nebo prévni pfedpis stanovi jinak. V takovém pfipadé se délka administrace fidi
dotacnimi podminkami, pfipadné pravnim pfedpisem.

4. Pracovnik OU zabezpedi fadnou evidenci a archivaci dokumentace.
Clanek VII.

Odpovédnost pfi zadavani verejnych zakazek obce

1. Vedeni obce zajisti prostfednictvim odpovédného zaméstnance zpracovani pfislusné zadavaci
dokumentace, V€. technické specifikace, pfic¢emz se dba na soulad zadavacich podminek a zadavaciho
fizeni s pravnimi prfedpisy, dotanimi podminkami, vnitfnimi pfedpisy a usnesenimi rady obce i
zastupitelstva.

2. Vedeni obce je povinno projednat se spravcem rozpoc¢tu soulad vefejné zakazky se schvalenym
rozpoCtem obce a rozpo&tovymi opatienimi béhem roku.

3. Vedeni obce, které zadava vefejnou zakéazku, nebo jim povérena osoba zajistuje kontrolu pinéni
zavazku dodavatele ze smlouvy na vefejnou zakazku, nestanovi-li rada obce nebo zastupitelstvo obce
jinak.

4. Ukony zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Il. kategorie a podlimitnich a
nadlimitnich vefejnych zakazek Cini jménem zadavatele vedeni obce nebo povéfeny zaméstnanec
obecniho ufadu, neni-li v této smérnici stanoveno jinak.

5. O externim zajisténi vefejnych zakazek rozhoduje rada obce na navrh vedeni obce, a to u nadlimitnich
a podlimitnich vefejnych zakéazek a vefejnych zakézek malého rozsahu Il. kategorie.



Clanek VIII.
Hodnoceni nabidek

1. Zadavatel hodnoti podané nabidky prioritné na zakladé nejnizsi nabidkové ceny.

2. S ohledem na povahu konkrétni zakazky muze zadavatel vymezit v zadavacich podminkach také dalsi
hodnotici kritéria; témito dalSimi kritérii mohou byt zejm. doba realizace zakazky, zaru¢ni doba, apod.
Pfi pouziti vice hodnoticich kritérii stanovi zadavatel vahu jednotlivych hodnoticich kritérii
v procentech.

3. Pri zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Il. kategorie a podlimitnich a nadlimitnich verejnych
zakazek musi byt v zadavaci dokumentaci popsan zplsob vypoé&tu vahovych kritérii, jsou-li pouZita pfi
hodnoceni.

~_ CASTDRUHA
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Clanek IX.
Uvodni ustanoveni

1. V8echny osoby nebo organy vykonavajici dle dalSich ustanoveni této smérnice ukony zadavatele jsou
povinny pfi zadavani vefejnych zakazek dodrzovat ustanoveni zakona, ktera se vztahuji k vefejnym
zakazkam malého rozsahu, zejména zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

2. Zadavatel nesmi v rozporu se zakonem rozdélit pfredmét vefejné zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni
pfedpokladané hodnoty pod financni limity stanovené nafizenim vlady nebo do kategorie vefejnych
zakazek malého rozsahu.

3. Ustanoveni ¢asti druhé této smérnice se nepouzije na jednorazove nakupy do 50.000,- bez DPH, a déle
v pfipadech dle ¢l. Il odst. 2 této smérnice. Presto vedeni obce nebo povéfeny pracovnik Gradu postupuje
v souladu se zasadami dle ¢lanku IV. této smérnice. Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele 1) oteviené
vyzvy dle €l. XI této smérnice, a déle zakazky zadavané na zékladé vyjimky dle €l. Il odst. 2 této smérnice,
které vSak svym finanénim objemem spadaiji do Il. kategorie (viz. odst. 4).

4. Vefejné zakazky malého rozsahu se podle vySe jejich pfedpokladané hodnoty déli na tyto kategorie
vefejnych zakazek malého rozsahu:

a) . kategorie — sluzby, dodavky, stavebni prace:  do 400.000,00 K¢ bez DPH,

b) Il. kategorie — sluzby a dodavky: 0d 400.000,00 K¢ bez DPH vcetné a
nepfesahne 2.000.000,00 K¢ bez DPH,
— stavebni prace: od 400.000,00 K¢ bez DPH véetné a

nepfesahne 6.000.000,00 K¢ bez DPH,

5. Zahgji-li zadavatel zadavani vefejné zakazky malého rozsahu postupem platnym pro zadavani
podlimitni vefejné zakézky, postupuje se podle zakonnych ustanoveni platnych pro zadavani podlimitni
vefejné zakazky.

6. Dokumenty zasilané v souladu s touto smémici jsou zasilany pisemné, elektronicky (datovou zpravou
nebo e-mailem — neni vyZadovan el. podpis) nebo osobné piedany proti podpisu.



Clanek X.
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu . kategorie

(sluzby, dodavky a stavebni prace - do 400.000,00 K& bez DPH)

1. O rozsahu a zplsobu zadani vefejné zakazky malého rozsahu |. kategorie rozhoduje vedeni obce.
Zadani vefejné zakazky probéhne bud na zakladé pfimého zadani (viz odst. 2. tohoto ¢lanku), nebo na
zakladé vybérového fizeni (viz odst. 3. tohoto ¢lanku). Vedeni obce vSak mize rozhodnout o zadani
vefejné zakazky i formou uzavrené vyzvy dle odst. 3 tohoto ¢lanku, nebo formou oteviené vyzvy, dle ¢l. XI
této smérnice.

2. Vedeni obce rozhoduje o pfimém zadani vefejné zakazky nepfesahujici vysSi pfedpokladané hodnoty
vefejné zakazky malého rozsahu |. kategorie pouze za cenu v misté obvyklou. Pfi stanoveni hodnoty plnéni
poptavaného dle tohoto odstavce je potfeba postupovat pfiméfené dle ¢l. V odst. 2 a 3 této smémice.

3. Vedeni obce muze u vefejnych zakazek malého rozsahu I. kategorie provést vybéroveé fizeni. V pfipadé
konani vybérového fizeni dle tohoto odstavce oslovi vedeni obce nebo povéfeny pracovnik na zakladé
provedeného prizkumu trhu minimalné 3 dodavatele. Ve vyzvé k podani nabidek zadavatel vymezi svij
zamér a cil, kterého méa byt zadanim vefejné zakazky dosazeno, ¢as a misto plnéni, dale stanovi hodnotici
kritéria, pozadavky na zpracovani nabidkové ceny a uvede Ih(tu pro podani nabidek a stanovi postup pro
otevirani a hodnoceni nabidek.

4. \lyzva k podani nabidek bude obsahovat nalezitosti dle ¢l. XI. odst. 2 této smérnice a musi byt shodna
pro vSechny dodavatele. Pfed odeslanim vyzvy k podani nabidek si vedeni obce nebo pfislusny pracovnik
musi ovéfit, ze vyzvany dodavatel je schopen z hlediska pfedmétu své Cinnosti vefejnou zakézku
realizovat. Vedeni obce prostfednictvim odpovédného zaméstnance zajisti archivaci doSlych cenovych
nabidek k vefejné zakazce, posouzeninabidek a jednoduché vyhodnoceni nabidek. Vyhodnoceni nebude
pfedkladano ke schvaleni radé obce. Na zékladé vyhodnoceni nabidek provede zadavatel vybér
konkrétniho dodavatele. O tomto vybéru pofidi pisemnou zpravu, ve které svij vybér odivodni, a odesle
zbylym dvéma oslovenym dodavatellim.

5. Rada obce zmociiuje v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zak. ¢. 128/2000 Sb. o obcich, v
pozdéjSim znéni, vedeni obce k uzavirani smluv s dodavateli na verejné zakazky |. kategorie dle této
smérnice; v pripadé pfimych objednavek mize vedeni obce zmochnit prislusného pracovnika.

6. Vedeni obce nebo pfislusny pracovnik zajisti zvefejnéni uzaviené smlouvy v registru smluv a pfip.
dodatku, vyZaduje-li to zakon ¢&. 340/2015 Sb., o registru smluv, a to ve Ih(té dané zakonem.

Clének XI.
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu Il. kategorie

(sluzby, dodavky - od 400.000,00 K& bez DPH véetné do 2.000.000,00 K& bez DPH)
(stavebni prace - od 400.000,00 K& bez DPH vcetné do 6.000.000,00 K¢ bez DPH)

1. Navrh rozsahu vefejné zakazky a zplisob zadani vefejné zakazky stanovuje vedeni obce v oteviené
vyzvé k podani nabidek.
2. Vyzva k podani nabidky musi byt shodna pro vSechny dodavatele a musi obsahovat zadavaci
dokumentaci nebo podminky pfistupu €i poskytnuti zadavaci dokumentace.
Soucasti zadavaci dokumentace musi byt:

a) identifikacni Udaje zadavatele (Obec Rokytnice),

b) informace o druhu a pfedmétu vefejné zakazky, vE. technické specifikace v rozsahu nezbytném pro
zpracovani nabidek,



c) Ihita, misto a zpsob podani nabidek, vE. toho v jakém jazyce maji byt podany,

d) pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti,

e) pozadavky na prokazani zakladni zpUsobilosti,

f) pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji kritéria hodnoceni nabidek, metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich, a matematicky vztah mezi hodnoticimi kritérii,

g) kontaktni osoba zadavatele,

h) ustanoveni stanovuijici pravo zadavatele zrusit vybérové fizeni bez udani divodu.

Soucasti zadavaci dokumentace muze dale byt:

a) popis pribéhu vybérového fizeni (realizace verejné zakazky),

b) prokazani profesni zplsobilosti, ekonomické ¢i technické kvalifikace,

c) pozadavek na predlozeni originalu nebo ovéfené kopie dokladu o kvalifikaci, dokladu nebo vzorku,
a to v nabidce nebo pfed uzavienim smlouvy,

d) pozadavek na dodavatele, aby pfedloZil strojové Citelnou smlouvu,

e) predpokladana hodnota verejné zakazky,

f) pozadavek na prohladeni dodavatele, Ze souhlasi se zvefejnénim hodnoceni nabidek véetné
smiouvy,

g) pozadavek na poskytnuti jistoty v max. vySi 2 % predpokladané hodnoty, pfip. 5 % v pfipadé
pouziti elektronické aukce, (v pfipadé stanoveni poZadavku jistoty musi byt stanovena zadavaci
Ihdta, a to bud' stanovenim délky trvani Ihity, nebo datem jejiho skonceni),

h) &estné prohladeni, Ze dodavatel neni v(ci zadavateli v prodleni s plnénim povinnosti.

3. O schvaleni/realizaci vybérového fizeni na vefejnou zakazku malého rozsahu Il. Kategorie rozhoduje
pfed zahajenim vybérového fizeni rada obce.

4. Vybérové fizeni je zahajeno dnem uvefejnénim oteviené vyzvy na profilu zadavatele na adrese
https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/obec-rokytnice . Zadavatel sou¢asné muze odeslat vyzvu k podani
nabidek konkrétnim dodavatelim. V pfipadé, Ze zadavatel bude postupovat dle pfedchozi véty, odesle
vyzvu minimalné 3 dodavatelim. Na vybér dodavatell, kterym bude odeslana vyzva, se pfiméfené uplatni
postup dle €l. V odst. 2 a 3 této smérnice

Zadavatel stanovi Ih(tu pro podani nabidek v minimalni délce 14 dnd.

5. Vedeni obce jmenuje komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek (dale jen ,komise®), ktera musi
mit nejméné tfi Cleny (vzdy lichy pocet), jejim Elenem musi byt vzdy alespori jeden ¢len zastupitelstva.
Komise mlZe byt spojena pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek. Vedeni obce mize také jmenovat
nahradniky &lend komise. Clenové hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k
dodavatellm ve stfetu zajm(, zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem
na zadani vefejné zakazky, které by ohrozovaly jejich nestrannost a nezavislost ve vztahu k vybérovému
fizeni.

6. Vedeni obce, zajisti neprodlené po uplynuti IhGty pro podani nabidek otevfeni obalek, hodnoceni
nabidek, posouzeni nabidek a dale pofizeni pisemného protokolu z otevirani obalek a zpravy o hodnoceni
nabidek. Tyto ukony mohou byt zachyceny v ramci jediného protokolu.

V protokolu z otevirani obalek bude mj. uvedeno:
a) sloZeni komise a kdo ji jmenoval;
b) seznam oslovenych dodavatelii (nazev/jméno, IC, sidlo/ misto podnikani);
c) seznam dodavatel(, ktefi podali nabidku v pofadi dle doby doruceni; s udajem o vySi nabidkové
ceny;
d) podpisy &lenl komise.
Ve zpravé o hodnoceni nabidek bude mj. uvedeno:
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a) slozeni komise a kdo ji jmenoval;

b) seznam dodavatel(l, ktefi podali nabidku v pofadi dle doby dorugeni (nazev/jméno, IC, sidlo/ misto
podnikani);

c) hodnocené Udaje, popis hodnoceni nabidek, v¢. hodnoceni v jednotlivych kritériich hodnoceni a
srovnani hodnot ziskanych pfi hodnoceni;

d) poradi dodavatelu;

e) vysledek hodnoceni nabidek;

f) podpisy ¢lend komise &i jinych osob, které se podileli na hodnoceni nabidek.

7. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky dodavatele rozhoduje rada obce na zakladé doporuéeni komise,
resp. protokolu/zapisu o hodnoceni nabidek).

8. Vedeni obce nebo povéreny pracovnik, ktery vefejnou zakazku zajistoval, neprodlené po rozhodnuti
rady obce o vybéru nejvhodnéjSi nabidky, je povinen zajistit oznameni vysledku vybérového fizeni véem
dodavatel(m, ktefi podali nabidku, a uverejni vysledek vybérového fizeni na profilu zadavatele.

9. Rada obce zmocnuje v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zak. €. 128/2000 Sb. o obcich, v
pozdéjSim znéni, vedeni obce k uzavirani smluv s dodavateli na verejné zakazky Il. kategorie dle této
smérnice.

10. V pfipadé uzavieni smlouvy nad 500.000 K¢ bez DPH je vedeni obce nebo povéfeny pracovnik
povinen zajistit prostfednictvim odpovédného zaméstnance zvefejnéni anonymizované smlouvy na
vefejnou zakazku a pfip. dodatkd, do 15 dnii od uzavieni smlouvy na profilu zadavatele. Smlouvy
uverejnéné na profilu zadavatele budou anonymizovany v souladu se zak. €. 106/1999 Sh., o svobodném
pfistupu k informacim, a to shodné jako smlouvy uvefejiiované v registru smluv

11. Vedeni obce nebo povéfeny pracovnik zajisti zvefejnéni uzaviené smlouvy / objednavky v registru
smluv a pfip. dodatkl, vyZaduje-li to zakon €. 340/2015 Sb., o registru smluv, a to do 30 dnu od jejiho
uzavfeni.

12. V pfipadé, Ze je smlouva zvefejnéna v registru smluv do 15 dnl od jejiho uzavieni, neni jiz nutné
zvefejiiovat tuto smlouvu na profilu zadavatele.

13. Vedeni obce informuje radu obce o uzavieni smlouvy a ukonéeni vefejné zakazky. Rada obce
informace o probéhlych vefejnych zakazkach a uzavfenych smlouvach na jednanich zastupitelstva
obce, a to alespon jedenkrat za pul roku.

Clanek XII.
Poskytovani informaci v pribéhu Ihuty k podani nabidek

1.V pfipadé zmény podminek vybérového fizeni béhem l|hity k podani nabidek vedeni obce nebo
povéreny pracovnik, ktery vefejnou zakazku zadava, zajisti tuto zménu neprodlené sdélit vSem oslovenym
dodavatelim a dodavateltim, ktefi projevili zajem o Ucast ve vybérovém fizeni, a dale zajisti uvefejnéni
této zmény na profilu zadavatele (pokud je dana vefejna zakazka zvefejiiovana na profilu zadavatele), tak
aby byly zachovany zasady a postupy dle této smémice. Toto sdéleni musi probéhnout miniméiné 4
pracovni dny pfed ukon¢enim |haty pro podavani nabidek.

2. Pfi podavani odpovédi na dotaz dodavatele ohledné podminek zadavané vefejné zakazky sdéli
zadavatel, prostfednictvim odpovédného zaméstnance odpoved (vysvétleni zadavaci dokumentace) i se
znénim pavodniho dotazu dodavateli, dale zajisti prostfednictvim odpovédného zaméstnance jejich zaslani
také vSem uchazeCim o zakazku a uvefejnéni na profilu zadavatele (pokud je dana vefejna zakazka
zvefejiiovana na profilu zadavatele).
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Clanek XIII.
Smlouva s dodavatelem

1. Zadavatel je opravnén uzaviit smlouvu s dodavatelem, ktery podal nejvyhodngji nabidku. Ugastnik
vybérového fizeni vyzvany k uzavreni smlouvy se povazuje za vybraného dodavatele. Pokud vitézny
dodavatel pisemné odmitne uzavieni smlouvy, mize zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dalSiho
ucastnika vybérového fizeni, a to v poradi, které vyplyva z vysledku pivodniho hodnoceni nabidek,
prizkumu trhu nebo elektronické aukce.

2. Smlouva je uzaviena ve shodé s podminkami vybérového fizeni a vybranou nabidkou. Odmitnuti
uzavfeni smlouvy dodavatelem se vzdy dokladuje pisemnou formou. V pfipadé, ze dodavatel odmita
komunikovat se zadavatelem, doloZi vedeni obce nebo pfislusny pracovnik, tuto skuteCnost pisemné
formou Cestného prohlaseni.

3. Zadavatel smlouvu neuzavre s dodavatelem

a) pokud se na zpracovani nabidky dodavatele podilel zaméstnanec zadavatele ¢i osoba, ktera se na
zakladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé a zadani pfedmétného vybérového fizeni,

b) resp. s dodavatelem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele i osobou, které se na zakladé
smluvniho vztahu podilela na pfipravé a zadani pfedmétného vybérového fizeni, nebo

c) jehoZ subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢i osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu
podilela na pfipravé a zadani predmétného vybérového fizeni.

4. Pokud zadavatel béhem vybéroveho fizeni zjisti nékterou z uvedenych skutecnosti dle odst. 3. tohoto

ustanoveni, vyfadi danou nabidku jiz v okamZiku zjisténi dané skutecnosti v jakékoliv fazi vybérového

fizeni, nejpozdéji vSak do uzavreni smlouvy.

5. Smlouva ma pisemnou formu a obsahuje alespon tyto néleZitosti:
« smluvni strany (nazev/ jméno, IC, sidlo/ misto podnikani)
o piedmét pInéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné),
e cena vC. DPH, pfipadné uvést, Ze dodavatel neni platcem DPH, platebni podminky,
e doba pinéni,
o misto dodani/pfevzeti zboZi nebo misto pinéni,

e v pfipadé cCerpani grantovych i dotadnich titull k pInéni vefejné zakazky umoznit osobam
opravnénym k vykonu kontroly projektu, z néhoz je vefejnd zakézka hrazena, provést kontrolu
skute€nosti souvisejicich s pInénim vefejné zakazky, vyplyvajici ze zakona €. 320/2001 Sb., o
financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych predpis(,

o zavazek dodavatele umoznit zvefejnéni smlouvy.

Clanek XIV.
Zruseni vybérového fizeni

1.V pfipadech, kdy zadavatel sice oslovi alespon predepsany pocet potencialnich dodavatell a fadné
uverejni oznameni o zahajeni vybérové fizeni, ale nabidku obdrZi pouze od jednoho uchazece, uzavre bud
smlouvu s dodavatelem, ktery predlozil nabidku, pokud tato nabidka spliuje pozadavky zadavatele na
pfedmét plnéni vefejné zakazky, nebo stavajici vybérové fizeni zrusi a zahaji nové vybérové fizeni. Pokud
zadavatel nevyuzije vySe zminény postup, podanou nabidku nehodnoti, ale smlouvu s dodavatelem uzave
za predpokladu, Ze posoudil Uplnost nabidky a shledal nabidku jako vyhovujici vzhledem k pozadavkim
na pfedmét pinéni verejné zakazky.
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2. Zadavatel mUze vybérové fizeni kdykoli zrusit, pokud si to vyhradi v zadavacich podminkach, nejpozdéji
vSak do uzavfeni smlouvy. Tato vyhrada by méla v souladu s €l. XI. odst. 3. této smérnice vzdy byt soucasti
zadavaci dokumentace. O zruSeni vybérového fizeni vedeni obce bezodkladné pisemné informuje
vSechny dodavatele, ktefi podali nabidku v fadném terminu pro podani nabidek a dale zvefejni ozndmeni
0 zruSeni vybérového fizeni na profilu zadavatele (pokud je dana vefejna zakazka zvefejfiovana na profilu
zadavatele). Zadavatel neni povinen dodavatelim sdélit divod zruSeni vybérového Fizeni.

3. Zadavatel zrusi vybérové fizeni bez zbyte¢ného odkladu, zejména pokud
a) nebyly ve stanovené |hité podany zadné nabidky nebo
b) nebyly ve stanovené Ihité podany zadné nabidky spliujici pozadavky zadavatele na

pfedmét pInéni vefejné zakazky, resp. byli z Ucasti ve vybérovém fizeni vylouCeni vSichni dodavateli
nebo

c) byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby v oznameni o zahajeni vybérového Ffizeni, resp. vyzvy,
zadavaci dokumentaci.

4. O rozhodnuti o zrudeni vybérového fizeni rozhoduije:
- v . kategorii vefejnych zakazek malého rozsahu vedeni obce,
- ve ll. kategorii vefejnych zakazek malého rozsahu rada obce,

- v pfipadé vefejnych zakazek v reZimu zakona (podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek)
rozhoduje rada obce nebo zastupitelstvo obce, je-li 0 pfedmétu vefejné zakazky vyhrazeno
rozhodovani zastupitelstvu obce, nebo jestlize si rozhodnuti zastupitelstvo obce vyhradilo.

CAST TRETI
ZADAVANi NADLIMITNICH A PODLIMITNICH VEREJNYCH ZAKAZEK

Clanek XVI.

1. Nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky je zadavatel povinen zadat v zadavacim fizeni podle zakona a
dle zasad a postupl uvedenych v této smérnici, neni-li v zakoné stanoveno jinak. V pfipadé rozporu tohoto
zakona a této smérnice se pouZzije zakon.

2. O schvaleni zadavaci dokumentace (o rozsahu a zpsobu zadani vefejné zakazky) rozhoduje rada obce
nebo zastupitelstvo obce, je-li o pfedmétu vefejné zakéazky vyhrazeno rozhodovani zastupitelstvu obce,
nebo jestlize si rozhodnuti zastupitelstvo vyhradilo.

3. Rada obce jmenuje Cleny komise, ktera musi mit nejméné tfi ¢leny (vZdy lichy pocet).

4. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky a o uzavieni smlouvy rozhodne rada obce na zakladé doporuéeni
hodnotici komise.

5. Clanek XIV. této smémice — Smlouva s dodavatelem, ktery je zavazny pro vefejné zakazky malého
rozsahu se uplatni obdobné pro podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky.

~_CASTCTWRTA
ZAVEREGNA USTANOVENI
Clanek XVIL.

1. Zadavani vefejnych zakazek zahéjené pred ucinnosti této vnitfni smérnice se dokon¢i podle vnitfnich
pfedpisu platnych v dobé zahajeni.

2. Smérnici 0 zadavani vefejnych zakazek schvalilo Zastupitelstvo obce Rokytnice dne 27.4.2023 svym
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usnesenim ¢.UZ0/04/6/2023.
3. Tato smérnice 0 zadavani vefejnych zakazek nabyva ucinnosti dnem 15.5.2023.

Starosta Mistostarosta
Kamil Malenda v.r. Jindfika Schimidtova v.r.
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